SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
Politechnika Poznanska
pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5
60-965 Poznan
NIP 777-00-03-699
www.put.poznan.pl
godziny urzedowania 7.00-15.00
tel. 61/ 665 3538

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia negocjacji zgodnie z art.
275 pkt 1 o warto$ci zamdwienia nie przekraczajgcej progdéw unijnych o jakich stanowi art. 3
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze

zm.) — dalej p.z.p. na ustuge pn:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki
Poznanskiej.”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej
dostepnej pod adresem internetowym: https://epuap.qov.pl/wps/portal

Nr postepowania: RD/ZP/23/22

Poznan, 2022

Zatwierdzam:

(Kierownik Zamawiajgcego)
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Politechnika Poznanska

ul. pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5

Tel.: 61/ 665 3538

NIP: 777-00-03-699

Adres e-mail: www.put.poznan.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg: www.put.poznan.pl

Godziny pracy:07:00- 15:00 od poniedziatku do pigtku.

. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z
dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODQ”) informujemy, ze:

.Politechnika Poznanska, pl. Marii Sklodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan
Kontakt: biuro.rektora@put.poznan.pl, telefon: 61 665 3639

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Poznanska, pl. Marii
Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan
kontakt: biuro.rektora@put.poznan.pl, telefon: 61 665 3639

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, Pana mgr Piotra
Otomanskiego, z ktorym mozna sie kontaktowaé pod adresem e-mail:
iod@put.poznan.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P.,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
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sprecyzowanie zgdania, w szczegdélnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiang
postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10)przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora.
Organem wilasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

No o s

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z o jakim stanowi art.
275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ".
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o
jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wyfgcznie
przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob, o
ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.
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9.

Zamawiajgcy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie dokona kwalifikaciji
podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona w zakresie braku
podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

10. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

10.

i zagranicznym dla Politechniki Poznanskiej.”

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

Gtéwny kod CPV: 64110000-0 USLUGI POCZTOWE
64112000-4 USLUGI POCZTOWE DOTYCZACE LISTOW
64113000-1 USLUGI POCZTOWE DOTYCZACE PACZEK
64120000-3 — USLUGI KURIERSKIE

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Powody nie podzielenia zaméwienia na czesci:

przedmiotem zaméwienia jest ustuga kompleksowa; $wiadczenie ustug zwigzanych z
doreczaniem przesylek zagranicznych, kurierskich krajowych i zagranicznych o
réznych przedziatach wagowych jest marginalng czescig zamowienia i w przypadku ich
wydzielenia wykonawcy nie bedg zainteresowani swiadczeniem ustug; tego typu ustugi
Swiadczy kazdy operator pocztowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
7i8.

Szczegoétowy opis oraz zakres ustug zawiera ,Szczegétowy opis przedmiotu
zamowienia” stanowigcy Zatacznik nr 7 do SWZ.

Zgodnie z art. 441 ustawy Prawo zamodwien publicznych Zamawiajacy przy realizacji
przedmiotu zaméwienia przewiduje wykorzystanie prawa opcji.

llo§¢ przesytek wchodzgca w skfad zamowienia podstawowego w poszczegodlnych
rodzajach okres$lona jest w Formularzu Cenowym stanowigcym zatgcznik nr 8 do SWZ.
Rodzaj przesytek wchodzacych w skfad zamodwienia opcjonalnego zostat okreslony w
Formularzu Cen Jednostkowych stanowigcym zatgcznik nr 9 do SWZ

W stosunku do kazdej pozycji okreslonej w Opisie przedmiotu zamodwienia
Zamawiajgcy jest uprawniony zleci¢ Wykonawcy dodatkowy zakres rzeczowy
obejmujgcy czynnosci takie same (analogiczne), jak opisane w opisie przedmiotu
zamowienia (,Opcja”).

Przedmiotem Opcji bedg ustugi opisane w SWZ i wycenione przez Wykonawce w
wypetnionym Formularzu Cen Jednostkowych- zatgczniku nr 9 do SWZ stanowigcym
czesé Oferty.
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11.W ramach Opcji, wedle wyboru Zamawiajgcego, mogg zostaé¢ zlecone wszystkie,

12.

13.

14.

niektére lub jedna z ustug wskazanych i wycenionych przez Wykonawce w Formularzu
Cen Jednostkowych-zatgczniku nr 9 do SWZ stanowigcym czes¢ Oferty.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zlecenia ustug objetych przedmiotem Opcji, a
Wykonawcy nie stuzy roszczenie o ich zlecenie. Ustugi bedgce przedmiotem Opcji
mogg stanowi¢ wartos¢ do 50 % ceny ofertowej za zamowienie podstawowe
okreslonej zgodnie z § 7 ust.1 wzoru umowy netto stanowigcego zatgcznik nr 6 do
SWZ.

Podstawg okreslenia maksymalnej wartosci ustug zleconych w ramach Opcji (w celu
okreslenia jej zakresu) bedg ceny jednostkowe poszczegdlnych ustug zawarte w
wypetnionym Formularzu Cen Jednostkowych (zatgcznik nr 9) stanowigcym czesc
Oferty.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z Opcji w przypadku wystgpienia
potrzeby zwiekszenia zakresu rzeczowego ustug stanowigcych przedmiot zamowienia
na skutek koniecznosci zwigkszenia ilosci przesytek listowych/paczek zwigzanych z
realizacjg zadan statutowych, oraz w ramach innych zadan przyjetych przez
Zamawiajgcego, zmian zwigzanych z powierzeniem Zamawiajgcemu nowych zadan
gospodarczych lub publicznych, jak réwniez w sytuacji braku mozliwosci wytonienia z
przyczyn obiektywnych wykonawcow ustug w ramach podstawowych trybow udzielania
zamowien, celem zabezpieczenia niezbednego wykonawstwa ustug.

15. Wykonawca wyznaczy osobe koordynujgca i sprawujacg staty nadzér nad realizacjg

16.

17.

8)

zamowienia i odpowiedzialng za kontakt i wspétprace z Zamawiajgcym oraz ,,Opiekuna
Klienta”, odpowiedzialnego m.in. w zakresie wyjasniania niezgodnosci i watpliwosci
zwigzanych z realizacjig umowy, wystawionymi fakturami, zwrotami itd. Dane
teleadresowe ,Opiekuna Klienta” zawarte zostang w umowie. Zamawiajgcy dopuszcza
sprawowanie w/w funkcji przez jedng osobe

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace oséb/osoby wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 15 powyzej.

Zamawiajgcy bedzie wymagat przediozenia dokumentéw wskazanych w §8 wzoru
umowy, zaréwno osoby sprawujgcej staty nadzor nad realizacjg zamoéwienia jak i
opiekuna klienta. Zamawiajgcy dopuszcza sprawowanie w/w funkcji przez jedng osobe
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2020
r. poz. 1320 z pézn. zm.).

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu dokumenty
wskazane w § 8 wzoru umowy (stanowigcego zatgcznik nr 6 do SWZ) dot. osbb, o
ktérych mowa w ustepie powyzej tj.:

a) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace, zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe
niezbedne do zweryfikowania zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w
szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o
prace, rodzaj umowy o prace, wymiar etatu oraz zakres obowigzkow pracownika.

b) poswiadczong za zgodnoS¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umow o prace osob, do ktdérych odnosi sie Obowigzek
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Zatrudnienia wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zawiera¢ informacje, w tym dane
osobowe niezbedne do zweryfikowania zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o
prace, rodzaj umowy o prace, wymiar etatu oraz zakres obowigzkéw pracownika.

Niedopetnienie wskazanych formalnosci bedzie traktowane jako uchylanie sie przez
Wykonawce od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

IV.Warunki ptatnosci

Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane we Wzorze umowy stanowigcym zatgczniki
nr 6 do niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia

V.PODWYKONAWSTWO

1.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie)
nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

VI.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

TERMIN REALIZACJI USLUGI:

12 miesiecy od dnia podpisania umowy

Szczegotowe terminy realizacji zamowienia zostaty okreslone we wzorach umowy- zatgcznik
nr 6 do niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamaowienia.

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone
przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej Ilub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Strona 6 z 48



VIII.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 1 zaméwienie polegajgce
na swiadczeniu ustug pocztowych o wartosci co najmniej 110 000 zt brutto kazde.

Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczagcego zdolnosci technicznej Ilub
zawodowej — dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w
szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w
inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé¢ negatywny wplyw na
realizacje zamowienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
Z postepowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 108
ust. 1 PZP. Na podstawie:

1) art. 108 ust. 1 pkt 1) PZP Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce bedgcego osobg
fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189 a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz.
2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow,
srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw
medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e)o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub

majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
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f)

9)

h)

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277
d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2)

3)

4)

5)

art. 108 ust. 1 pkt 2) PZP Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce jezeli urzedujgcego
cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spétki w spotfce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) PZP;

art. 108 ust. 1 pkt 3) PZP Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, wobec ktérego wydano
prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
Z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne Ilub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych nalezno$ci;

art. 108 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, wobec ktoérego
orzeczono zakaz ubiegania sie¢ o zamdwienia publiczne;

art. 108 ust. 1 pkt 5) PZP Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli Zamawiajgcy
moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z
innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdécenie konkurencji, w
szczegoblnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty,
oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze

wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
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6)

art. 108 ust. 1 pkt 6 PZP Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli, w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego
z wczedniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076
zpbézn. zm.), chyba ze spowodowane tym zakiocenie konkurencji moze byc¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy 2z udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
Z postepowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
109 ust. 1 pkt 4 PZP. Na podstawie:

art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego
otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$¢, ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub
sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamodwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2, 5 i 6 PZP lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 PZP, jezeli udowodni
Zamawiajgcemu, ze spefnit tacznie przestanki wymienione w art. 110 ust. 2 pkt 1)-3)
PZP. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w zdaniu poprzednim, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete
przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa wyzej, nie sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

Procedura "self-cleaningu" (samooczyszczenia).

—Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1

pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze

spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

a.naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadosc¢uczynienie pieniezne;

b.wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
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przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami,
w tym organami Scigania, lub zamawiajgcym;

c.podjagt konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom Iub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

d.zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidiowe postepowanie wykonawcy,

e.zreorganizowat personel,

f.wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

g.utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

h.wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

—Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
powyzej, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage
i szczegodlne okolicznosci czynu wykonawcy.

—Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa powyzej, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

—Dokumenty dotyczgce ,samooczyszczenia” nalezy ztozy¢ wraz z ofertg
6.Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do SWZ;

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
Srodkow dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogfoszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych Srodkow
dowodowych.

Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

1) Zgodnie z § 3 rozporzadzenia w sprawie Podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentow lub oswiadczen jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
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Zamawiajacy zgda oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw
wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego. Wzor oswiadczenia
okresla zatgcznik nr 10 do SWZ - oswiadczenie bedzie wymagane na wezwanie
Zamawiajacego.

2) Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy, o braku
przynaleznoséci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z innym
wykonawcg, ktéry ziozyt odrebng oferte, oferte czesciowg Ilub wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitalowej — zalagcznik nr 4 do SWZ, oswiadczenie bedzie wymagane na
wezwanie Zamawiajacego.

3) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

4) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sag
wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskaé¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy - zatagcznik nr 11 do SWz;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 3, sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 3, zastepuje sie je w catosci lub czesci
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibe Ilub miejsce zamieszkania
Wykonawcy.
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Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogodlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkdw;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest o$wiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada
zakresowi oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te s$rodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosé.

W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczen i
dokumentoéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w
szczegolnosci przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie.

X.POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
Swiadczenie do realizacji ktorego te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sklada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Wz6r o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
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XI.

podmiotem lub podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania
ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w
Rozdziale IX ust. 1 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2 do SWZ), w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentow
okreslonych w Rozdziale 1X SWZ.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

XII.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pethomocnictwo
winno by¢ zatgczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
oswiadczenia, o ktéorych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, skitada kazdy z
Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dofgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegodlni Wykonawcy. Wzér
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z
postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia i w konkursie, w tym skfadanie
ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczeh miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca, z uwzglednieniem wyjagtkéw okreslonych w ustawie p.z.p., odbywa sie
przy uzyciu srodkédw komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikaciji
elektronicznej rozumie sie srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z
dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344).

Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe Srodki
dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych, w
szczegolnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte, a takze oswiadczenie
0 jakim mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ oraz wszystkie dokumenty przekazywane
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Zamawiajgcemu sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

1) drogg elektroniczng: magdalena.karczewska@put.poznan.pl;

2) poprzez Platforme  miniPortal, ePUAP  dostepne pod  adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/,

ePUAPu https://epuap.qgov.pl/wps/portal

Rejestracja na Platformie, w tym ztozenie oferty w formie elektronicznej, wymaga :

Wykonawca, aby wzig¢ udziat w elektronicznym postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego musi zatozy¢ konto na ePUAP.

4.

Rejestracja i korzystanie z Platformy miniPortal zostaly opisane w instrukciji
uzytkownika systemu, ktéra dostepna jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcie

Zgodnie z art. 67 ustawy p.z.p., Zamawiajgcy podaje wymagania techniczne zwigzane
z korzystaniem z Platformy:

1) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i
.,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

2)Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczeh oraz informac;ji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z
systemu miniPortal, zZnajdujgcego sie od adresem:.
(https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi) oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP), znajdujgce sie pod
adresem: https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania

3)Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
a) w zakresie proceduralnym:

Magdalena Karczewska, tel. 61 665 3739

dr Jakub tawniczak, tel. 61 665 3638

b) w zakresie merytorycznym:
Danuta Grembowska, tel. 61 665 3510
Renata Cieptowska, tel. 61 665 3510

W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwac sie
numerem przedmiotowego postepowania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ.
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10.

XIII.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt.8, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie
wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust. 8 Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przediuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 9, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA
FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte skiada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ.
Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 1X ust. 1 SWZ;

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale X ust. 3 SWZ (jezeli
dotyczy);

3) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy).

4) Formularz cenowy - Zalacznik nr 8 do SWZ.
Niniejszy dokument Wykonawca sklada wraz z oferta.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli nie bedzie zawiera¢ wypetnionego wedtug
wzoru podanego przez Zamawiajgcego zatacznika nr 8 do SWZ tj. Formularza
cenowego sporzgdzonego w formie tabelaryczne.

5) Formularz cen jednostkowych - Zatacznik nr 9 do SWZ.
Niniejszy dokument Wykonawca sklada wraz z oferta.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli nie bedzie zawieraé wypetnionego wedtug
wzoru podanego przez Zamawiajgcego zatacznika nr 9 do SWZ tj. Formularza
cen jednostkowych sporzgdzonego w formie tabelaryczne;j.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru.

Strona 15 z 48



10.

11.

12.

XIV.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tredci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

UWAGAI!!

Oferte nalezy w pierwszej kolejnosci podpisaé elektronicznie a nastepnie
zaszyfrowaé zgodnie z instrukcja dostepna pod adresem:

https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1913), Wykonawca powinien nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze
nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowaé (zalogowacé) sie na Platformie i postepowac
zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania informatycznego pod
adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikngé
przycisk ,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej
ponownym ztozeniu.

Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z
przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowigcego Zataczniki nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ. Ustalenie odpowiedniej stawki
podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Cena podana w Formularzu Ofertowym nie bedzie podlega¢ negocjaciji.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczehh w walucie obce;j.
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XV.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do pordéwnania ziozonych ofert i do
rozliczenia w trakcie realizacji zaméwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celow zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1,
Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Wzoér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w
zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozyc
oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien
odpowiednio zmodyfikowac tre$¢ formularza.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

XVI.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie bedzie pobierat wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 07.04.2022r. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium(jezeli dotyczy).

XVIl.  SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia oferty dostepnego na e-
PUAP dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal i udostepnionego na
miniPortalu dostepnego pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/ do dnia 09.03.2022r.
do godziny 09:00.

Strona 17 z 48


https://miniportal.uzp.gov.pl/

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.03.2022r. 0 godzinie 10:00.

Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméwienia.

Niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:
1) Cena (C)—waga kryterium 100%;

Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena(C)-waga 100%

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 100 %
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamédwienia.
Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajagcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktoérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
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XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszag, bedzie zobowigzany
przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli jego wniesienie byto wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale XX
SWzZ.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem
umowy W sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcdw.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany dopetni¢ formalnosci, o ktérych mowa w pkt. XIX

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zataczniki
nr 6 do SWZ.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we
Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 6 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY
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Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy p.z.p.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przystugujg
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby Odwotawczej. Odwotujgcy przekazuje kopie
odwofania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwofania w taki
sposob, aby mégt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa lzby Odwotawczej, o
ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o
apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwieh publicznych,
zwanego dalej "sgdem zamowien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby Odwotawczej, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia orzeczenia lzby Odwotawczej lub postanowienia Prezesa Izby
Odwotawczej, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajgc jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
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wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby Odwotawczej przekazuje skarge wraz z aktami postepowania
odwotawczego do sgdu zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
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XXIIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 3

Zatacznik nr 4

Zatacznik nr 5

Zatacznik nr 6
Zalacznik nr 7
Zatacznik nr 8
Zalacznik nr 9

Zatacznik 10

Zalacznik nr 11

Formularz Ofertowy— nalezy ztozy¢ z oferta.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu — nalezy ztozy¢ z oferta.

Zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych
zasobow Wykonawcy — jesli dotyczy

Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej — na wezwanie Zamawiajgcego.

Oswiadczenie podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie —
jesli dotyczy.

Wzér umowy
Opis przedmiotu zamowienia
Formularz cenowy — nalezy ztozy¢ z oferta.

Formularz cen jednostkowych zamdwienia objetego prawem opcji —
nalezy ztozy¢ z oferta.

Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 pzp ztozonym w
zakresie podstaw wykluczenia z postepowania — na wezwanie
Zamawiajgcego.

Wykaz ustug
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Zatagcznik 1
FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zamoéwienia ~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Politechniki Poznanskiej.

Zamawiajacy Politechnika Poznanska,
pl. M. Skfodowskiej-Curie 5,
60-965 Poznan

Wykonawca |Nazwa, adres,
siedziba:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

NIP

REGON

Cena netto zaméwienia
podstawowego tj. cena
zamowienia wskazanego w
Formularzu Cenowym
stanowigcym zatacznik 8 do
SWz

Cyfrowo:

Cena brutto zamoéwienia
podstawowego tj. cena
zamowienia wskazanego w
Formularzu Cenowym
stanowigcym zalacznik 8 do
SWz

Cyfrowo:

Cena netto zaméwienia
objetego prawem opcji tj.
50% ceny zaméwienia
podstawowego wskazanego
w Formularzu Cenowym
stanowigcym zalacznik nr 8
do SWz

Cyfrowo:
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Cena brutto zaméwienia
objetego prawem opcji tj.
50% ceny zamowienia
podstawowego wskazanego
w Formularzu Cenowym
stanowigcym zalgcznik nr 8
do SWZ

Cyfrowo:

Cena netto catego
zamoéwienia(zamowienie
podstawowe plus
zamowienie objete prawem
opciji)

cyfrowo

Cena brutto catego
zamowienia(zamowienie
podstawowe plus
zamoOwienie objete prawem
opcji)

cyfrowo

*

Kwota brana pod uwage przy poréwnywaniu ofert (ocenie), jako kwota
maksymalna wykonania przedmiotu zaméwienia

1)Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami zamoéwienia okreslonymi w niniejszej
specyfikacji i zatgcznikach oraz umowie i ze akceptuje je bez zastrzezen.

2)Oswiadczam, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na okres 30 dni
liczac od dnia otwarcia ofert (wlgcznie z tym dniem).

3)Oswiadczam, ze zrealizuje przedmiot zamoéwienia w terminach okreslonych przez
Zamawiajacego.

4)OSWIADCZAM ze wybér oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego

5)OSWIADCZAMY, ze nastepujace informacje zawarte w naszej ofercie stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa:

. Uzasadnienie zastrzezenia ww. informacji jako
tajemnicy przedsiebiorstwa zostato zatagczone do naszej oferty.

6)Oswiadczamy, ze zamdéwienie zrealizujemy sami/przy udziale podwykonawcoéw.

Strona 24 z 48



7)Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia podwykonawcéw zatagczamy
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia / i spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu podwykonawcow.

8)Oswiadczamy, iz realizujgc zamowienie bedziemy stosowac przepisy rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 2016 r. nr. 119 s. 1 —
,RODO”).

9)Oswiadczam, ze jeste$my :mikroprzedsiebiorstwem, matym przedsiebiorstwem,
srednim przedsiebiorstwem, duzym przedsiebiorstwem.

(UWAGA!: wilasciwe podkreslic).

10)Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODOY wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.*

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

PODPIS

(uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do SWZ

Zamawiajacy:

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE BRAKU PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki
Poznanskiej. prowadzonego przez Politechnike Poznanska oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1.08wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
Pzp.
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2.0swiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust.1 pkt
4,5,7 ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ustawy Pzp
(poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1
pkt. 1, 2,5 lub 109 ust.1 pkt 2 -5, 7-10 Pzp).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2
ustawy Pzp podjgtem fgcznie nastepujgce srodki naprawcze:

1) naprawitem/zobowigzatem sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem/
wykroczeniem lub moim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne tj (nalezy opisac)

2)Jednoczesnie wyjasniam fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem/ wykroczeniem
lub moim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajgcym tj (nalezy opisac)

3)podjatem  konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania  dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidiowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:
a)zerwatem wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy tj

(nalezy opisac)

b)zreorganizowatem personel
(nalezy opisac),

c)wdrozytem system sprawozdawczosci i kontroli

(nalezy opisac)

d)utworzytem  struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw

(nalezy opisac)

e)wprowadzitem wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie  przepisdow, wewnetrznych  regulacji  lub  standarddw.

(nale

zy opisac)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby

.................................... (podac petng nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamowienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/tow, bedgcego/ych
podwykonawcg/ami:

................................................... (podac peing nazwe/firme, adres, a takze w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzg podstawy wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamdwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

Oswiadczenie Wykonawcy
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
dotyczace spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

Przedmiotem zaméwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Politechniki Poznanskiej prowadzonego przez Politechnike
Poznanska oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w SWZ.
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, Zze w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych przez Zamawiajgcego w SWZ., polegam na zasobach nastepujgcego/ych
podmiotu/éw:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i

zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwenciji
wprowadzenia Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informac;ji.
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Zatacznik nr 3 do SWZ

(Nazwa i adres podmiotu udostepniajgcego zasoby)

, dnia r.

ZOBOWIAZANIE O ODDANIU WYKONAWCY
DO DYSPOZYCJI NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA

ZAMOWIENIA
Dziatajgc w imieniu
z
siedzibg w oswiadczam, ww. podmiot trzeci

zobowigzuje sie, na zasadzie art. 118 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) udostepni¢ Wykonawcy
przystepujgcemu do postepowania w sprawie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia negocjacji pn.

Przedmiotem zaméwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Politechniki” tj

Z siedzibg w
(dalej: ,Wykonawca”),

nastepujgce zasoby:

na potrzeby spetnienia przez Wykonawce nastepujgcych warunkow udziatu w Postepowaniu:

Wykonawca bedzie mogt wykorzystywaé ww. zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia
w nastepujacy sposaob:
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W wykonywaniu zaméwienia bedziemy uczestniczy¢ w nastepujacym czasie i zakresie:

Ww. podmiot trzeci, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi lub roboty budowlane, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Y4 Wykonawcag taczyé nas bedzie

Uwaga: * - niepotrzebne skreslic. W przypadku udostepnienia zasobéw na obie czesci
pozostawiamy bez skreslenia.

(podpis)
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Zatacznik nr 4 do SWZzZ

(Nazwa i adres Wykonawcy)

, dnia r.

OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY
KAPITALOWEJ
W zwigzku ze zlozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia negocjacji pn. :

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Politechniki Poznanskiej.”

Ja nizej podpisany

dziatajgc w imieniu i na rzecz

[] o$wiadczam, ze Wykonawca, ktdrego reprezentuje nie przynalezy do grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst
jedn. Dz.U.2020.1076 i 1086) z innym Wykonawca, ktory ztozyt oferte w przedmiotowym
postepowaniu®

[] oswiadczam, ze Wykonawca, ktdrego reprezentuje przynalezy do grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tekst
jedn. tekst jedn. Dz.U.2020.1076 i 1086) wraz z Wykonawca, ktory zlozyt oferte w
przedmiotowym postepowaniu tj. (podac¢ nazwe i adres)*:
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Jednoczesnie zatgczam dokumenty / lub informacje potwierdzajgce przygotowanie oferty
niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej :

*%*

* nalezy skreslic odpowiedni kwadrat,

*%

wraz ze ztozeniem oS$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Wykonawca moze przedstawi¢ wyjasnienia i dowody, Zze powigzania z innym Wykonawcg
nie prowadzg do zaktdécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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Zatacznik nr 5 do SWZ

(Nazwa i adres Wykonawcy)

, dnia r.

OSWIADCZENIE
PODMIOTOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE

ZGODNIE Z ART. 117 UST. 4 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonym w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia negocjacji pn. :

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Politechniki Poznanskiej.”

Ja nizej podpisany

dziatajgc w imieniu i na rzecz podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie
o$wiadczam, ze poszczegolni wykonawcy wykonajg nastepujgce ustugi:

Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o Rodzaj ustug wykonywanych przez
zamoéwienie (nazwa wykonawcy) wykonawce
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Zatacznik nr 6 do SWZ
Wzér umowy

Plik zamieszczony w osobnym zatgczniku na stronie Zamawiajgcego.
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Zatacznik nr 7 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Politechniki Poznanskiej”.

2. Przez Wykonawce — Operatora pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do
wykonywania dziatalnoéci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych.

3. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikajg z nastepujgcych
przepisow:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (j.t. Dz.U. z 2020 roku,
poz. 1041.),

2) w przypadku zmiany przepisow w tym zakresie bedg miaty zastosowanie przepisy
obowigzujgce, bez koniecznosci aneksowania umowy.

4. Swiadczenie ustug pocztowych bedzie polegato na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek :
1) krajowych w réznych formatach S, M i L: (gdzie w formacie S maksymalny
wymiar koperty to C5 (160 x 230 x 20mm) a maksymalna waga to 500g,
w formacie M maksymalny wymiar koperty to C4 (230 x 325 x 20mm) a
maksymalna waga to 1000g, w formacie L , suma dlugosci, szeroko$ci i
wysokosci to 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw ( dtugosc) nie moze
przekroczy¢ 600 mm, a maksymalna waga to 2000g)
- przesytki listowe nierejestrowane zwykte ekonomiczne,
- przesytki listowe nierejestrowane zwykte priorytetowe,
- przesyiki listowe polecone ekonomiczne,
- przesytki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
- przesytki listowe polecone priorytetowe,
- przesyiki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
2) zagranicznych:
- przesytki nierejestrowane priorytetowe,
- przesyiki listowe polecone priorytetowe,
- przesyiki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
3) paczek pocztowych krajowych i zagranicznych:
- paczki pocztowe ekonomiczne,
- paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
- paczki pocztowe priorytetowe,
- paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
4) Kkurierskich krajowych i zagranicznych o réznych przedziatach wagowych.

5. Przez przesyiki bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe:
- zwykie ekonomiczne - przesytki nierejestrowane niebedgce przesytkami
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najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

- zwykfe priorytetowe - przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone ekonomiczne - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

- polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesytki niebedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym,

- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu korzystanie z Elektronicznego
Potwierdzenia Odbioru w obrocie krajowym.

Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru, zwane dalej EPO polega na
udostepnieniu Nadawcy danych elektronicznych o doreczeniu albo zwrocie
przesytki, w formacie xml, stanowigcych dowdd doreczenia albo informacije o
zwrocie przesyiki.

6. Uslugi pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia obejmuja:
1)przesyiki listowe krajowe o formatach:
a)FORMAT S to przesytki o wymiarach:
—MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,
—MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm,
dtugos¢ 230 mm, szerokosé 160 mm,;
b)FORMAT M to przesytki o wymiarach:
—MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,
—MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm;
c)FORMAT L to przesyiki o wymiarach:
—MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,
—MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm;
2)przesyiki listowe zagraniczne o wagach:
a)do 50 gram,
b) ponad 50 gramoéw do 100 graméw,
c) ponad 100 graméw do 350 gramow,
d) ponad 350 graméw do 500 gramow,
e) ponad 500 graméw do 1000 gramoéw,
f) ponad 1000 gramow do 2000 graméw;
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3)paczki pocztowe o wagach:
a)do 1 kg (gabaryt A'i B¥),
b)od 1 kg do 2 kg (gabaryt A i B*),
c) od 2 kg do 5 kg (gabaryt A i B*),
d)od 5 kg do 10 kg (gabaryt A i B*),

* GABARYT A — to paczki o wymiarach:
-minimum — wymiar strony adresowej nie mniejszej niz 90 mm x 140 mm,
-maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm,
szerokosci 500 mm oraz wysokosci 300 mm;
* GABARYT B — to paczki o wymiarach:

- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokosc¢
500 m, wysokos¢ 300 mm;

- maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Standardem jakosciowym dla przesyiki priorytetowej jest jej przebieg w terminie
D+2. Przesytka priorytetowa bedzie dostarczona nastepnego dnia roboczego po
dniu nadania, jesli zostanie nadana do godz. 15:00. Przesytka nadana jako
priorytetowa po godz. 15:00 traktowana bedzie jako nadana w dniu nastepnym.

7. ustuga kurierska w obrocie krajowym i miedzynarodowym:

a) ustuga doreczenia tego samego dnia (Poznan);
b) ustuga doreczanie na jutro (kraj):

— poranek — do godz. 9:00,

— potudnie — do godz. 12:00,

— standard — doreczenie przesytki do adresata nastepnego dnia roboczego

(w przypadku nadania przesytki do godziny 15.00);

¢) ustuga doreczenie od 3 dni — Europa;
d) ustuga doreczenie od 6 dni — Swiat.
Ustuga kurierska polega na odbieraniu od Zamawiajgcego (lub podmiotu
wskazanego przez Zamawiajgcego), przewozeniu i doreczaniu przesytek
adresatom na terenie kraju jak i poza jego granicami (tzw. system ,od drzwi do
drzwi").
Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzuje sie do odbioru przesytek
z Kancelarii Zamawiajgcego — pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan, po
wczesniejszym (2 godz.) otrzymaniu od Zamawiajgcego telefonicznego Iub
mailowego zlecenia wykonania ustug kurierskich.
Zamowienia na realizacje ustugi mozna sktada¢ od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8:00 — 15.00.
Odbidr przesytek przez kuriera nastepowac bedzie do godz. 15.00 dnia, w ktérym
dokonano zlecenia wykonania ustugi kurierskiej. Jezeli, ze wzgledu na godzine
ztozenia zlecenia, odbiér nie bedzie mozliwy do godz. 15.00, wéwczas odbiér
przesylki nastapi w nastepny dzien roboczy w siedzibie Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy otrzyma potwierdzong kopie druku listu przewozowego.
Wykonawca bedzie dostarczat bezptatne opakowania firmowe (wymiary: 34,5 cm
X 24,5 cm) przeznaczone do wystania przesytek (dokumentéw) o masie nie
wiekszej niz 1 kg. W przypadku przesytek o wiekszych gabarytach Zamawiajgcy
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bedzie stosowat witasne opakowania lub zakupi u Operatora opakowanie
kartonowe. W przypadku nadania przesylek kurierskich jako niestandardowe
bedg one rozliczane wedlug aktualnego cennika Wykonawcy 2z opcjg
dodatkowych ustug.

W przypadku braku mozliwosci doreczenia, Wykonawca awizuje przesytke
pozostawiajgc zawiadomienie o jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci jej odbioru
w wyznaczonej placowce Wykonawcy. Przesytka powinna by¢ awizowana
dwukrotnie. W przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia przesytke zwraca
sie niezwlocznie do Zamawiajgcego.

W przypadku opdznienia doreczenia przesytki z zagwarantowanym terminem
doreczenia na dzien nastepny Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu odszkodowa-
nie stanowigce kwote réwng dwukrotnej optacie zasadniczej za nadanie tej
przesytki. Natomiast w przypadku przesytek doreczanych w tym samym dniu
odszkodowanie za opdznienie wyniesie 10% wysoko$ci wniesionej optaty.
Niezaleznie od odszkodowania, w przypadku utraty przesytki Zamawiajgcy ma
prawo do zwrotu wszystkich uiszczonych optat, chyba ze nastgpito to w skutek
dziatania sity wyzszej.

Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ statego monitorowania realizacji ustugi
tj. lokalizacji przesytki w czasie rzeczywistym wedtug danych Zamawiajgcego lub
numeru dowodu przekazania przesyiki kurierskiej.

Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ transportu dokumentéw zwrotnych.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczen bedag ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy,
ktéry bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odbioru przesytek kurierskich z innych miejsc
niz Kancelaria Uczelni. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek
Swiadczona byta do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za
granicami kraju objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

9. Zamawiajgcy wymaga mozliwosci ubezpieczenia przesyiki kurierskiej maksymalnie do
kwoty 30 000 zt brutto

10. Placowki nadawcze Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajagcy bedzie dostarczat do Wykonawcy przesyiki listowe oraz paczki
przeznaczone do wysyiki.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat placowke nadawczg i odbiorczg
w Poznaniu w niedalekiej odlegto$ci od siedziby Zamawiajgcego, tj. pl. Marii
Sktodowskiej- Curie 5, 60-965 Poznan;

najblizsza placowka nadawczo-odbiorcza powinna by¢ czynna w dni robocze od
poniedziatku do pigtku od godz. 09:00 do 16:30.

pozostate placowki pocztowe zdawczo-odbiorcze Wykonawcy winny by¢ czynne
5 dni w tygodniu, przy czym w miescie Poznaniu przez co najmniej 8 godzin w
ciggu dnia, a w powiecie poznanskim przez co najmniej 6 godzin w ciggu dnia
natomiast w pozostatej czesci kraju co najmniej 4 godziny w ciggu dnia.

11. Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ przesylkki w stanie nienaruszonym
i niezniszczonym. Zawarto$¢ przesyiki podczas transportu nie moze by¢ ujawniona,
uszkodzona lub zniszczona.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Wykonawca przy odbiorze przesytek od Zamawiajgcego zobowigzany jest oceni¢ stan
zabezpieczenia przesytki przed uszkodzeniem, naruszeniem lub zniszczeniem.

W przypadku, gdy w trakcie dostarczania przesyiki do adresata, opakowanie zostanie
naruszone lub zniszczone, Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt dodatkowo
zabezpieczyé przesyltke. W zaistniatej sytuacji Wykonawca musi dostarczy¢ do
Zamawiajgcego protokot opisujgcy uszkodzenie, naruszenie lub zniszczenie opakowania.

Wykonawca powinien posiadaé polise ubezpieczeniowg OC w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamaowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca doreczat przesytki listowe do Kancelarii
Politechniki Poznanskiej pokéj 2 w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-
10.00. W przypadku paczek pocztowych od 7.30 do 14.30.

Nadanie przesytek nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. Nadanie przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat przesytki do nadania w stanie uporzgdkowanym
wedtug rodzaju i wagi oraz umieszczat na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac
rodzaj przesytki.

Zamawiajgcy bedzie nanosit znak optaty pocztowej zgodnie z przekazanym przez
Wykonawce wzorem ale nie bedzie nanosit daty nadania przesytek. W chwili obecnej
prowadzona bedzie rejestracja papierowa ksigzki nadawczej. Zamawiajgcy moze nanosi¢
oznaczenie ,F” na kopertach ale nie bedzie wydzielat przesytek miejscowych i
zamiejscowych. W danej chwili nie bedzie nanosit maszynowo na przesytkach listowych
adresu.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezptatnie Zamawiajgcemu drukéw
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych za wyjatkiem
dostarczania drukéw potwierdzenia odbioru dla przesytek listowych krajowych
nadawanych na zasadach specjalnych (w trybie kpa, kpc, ordynacji podatkowej itp.),

Do przesytek uzywane bedg koperty Zamawiajgcego. Format przesyiki okreslony bedzie
w stanie zamknietym.

Przedmiotem dodatkowej ustugi jest uiszczanie przez adresata optat w formie
przerzuconej na adresata, za przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe, w obrocie krajowym.

Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci
doreczeh przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).

22.Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

potwierdzenie odbioru niezwtocznie po doreczeniu przesyiki. Zwrot niedoreczonych
przesytek odbywac sie bedzie niezwtocznie po wyczerpaniu ich mozliwosci doreczenia z
podaniem przyczyny ich niedoreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesyiki ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni,
liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat
nie zgtosi sie po odbior przesylkki w powyzszym terminie Wykonawca sporzgdza
powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny jej niedoreczenia.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci
bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujgcych
zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Ustugi
beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego.

Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zostac
wystawiona do dnia 7-go miesigca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym ze
specyfikacjg wykonanych ustug i wystana na adres Politechnika Poznanska pl. Marii
Sklodowskiej-Curie 5 60-965. Platnosci za wykonane ustugi bedg nastepowac
w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

Nalezno$¢ wskazana w ust. 21 bedzie ptacona przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany kazdorazowo w tresci faktury.

W przypadku zwtoki w zaptacie faktury, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia
ustawowych odsetek z tytutu zwtoki.

W przypadku zwtoki w zapfacie catosci albo czesci nalezno$ci za ustugi Swiadczone na
rzecz Zamawiajgcego, przekraczajgcej jeden miesigc, Wykonawca po pisemnym
wezwaniu do zaptaty i wyznaczeniu w tym celu co najmniej 21 - dniowego terminu ma
prawo zaprzesta¢ swiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego oraz rozwigzac niniejszg
umowe w trybie natychmiastowym, bez zachowania terminu wypowiedzenia.

Wykonawca moze wystawiaé ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm. — ,Ustawa o Fakturowaniu”).
(szczegoty zostaty opisane we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ)

Zamawiajgcy okreslit w Zatgczniku nr 8 do SWZ przewidywane ilosci nadawanych
przesytek przez okres obowigzywania umowy. llosci przesytek pocztowych podane w tym
zatgczniku zostaty przyjete przez Zamawiajgcego szacunkowo. Rzeczywista ilos¢
przesytek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w tym
zakresie, przy czym tgczna wartos¢ zamowienia nie przekroczy kwoty wynikajgcej z ceny
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30.

31.

32.

33.

34.

oferty Wykonawcy. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek
nieokreslonych w formularzu cenowym podstawg rozliczeh bedg ceny z aktualnego
cennika ustug Wykonawcy. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ korzystania z wszystkich ustug
Wykonawcy. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ skorzystania z innych ustug niz wskazane w
formularzu cenowym, a swiadczonych przez Wykonawce, jesli cena jest korzystniejsza
dla Zamawiajgcego.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z wyjgtkami:

1) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany powszechnie
obowigzujgcych

przepisdw majacych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegolnosci w zakresie stawki
podatku od towardw i ustug dotyczacych przedmiotu zaméwienia;

2) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym;

3) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen zawartych w przedtozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek stosowac¢ wowczas wzgledem Zamawiajgcego obnizone
optaty pocztowe dla tych ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu;

4) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy

Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie opustow przez Wykonawce do umowy na

Swiadczenie ustug pocztowych, w przypadku kiedy zostang one ustalone przez obie

strony.

Ustugi pocztowe objete niniejszg umowg realizowane bedg z uwzglednieniem:

1)aktualnie obowigzujgcych przepisbw prawa regulujgcych wykonywanie ustug
pocztowych,

2)regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajgce sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej
umowie, nie bedg miaty zastosowania,

3)wymagan wynikajgcych z SWZ.

Po rozstrzygnieciu postepowania, Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie porozumienia
precyzujgcego kwestie technologiczne miedzy innymi takie jak: wskazanie placowki
pocztowej obstugujgcej Zamawiajgcego, prawidiowe oznaczenie nadawanych przesytek
przez Zamawiajgcego, regulacje technologiczne i regulaminy , uiszczanie przez adresata
optat w formie przerzuconej na adresata, za przesyiki listowe nierejestrowane
ekonomiczne i priorytetowe, w obrocie krajowym, uiszczanie przez adresata optat w
formie przerzuconej na adresata, za przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne i
priorytetowe, w obrocie krajowym.”

Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odebrania od Zamawiajgcego.
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35. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1)prawidtowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

2)sporzgdzania w dwoéch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii
I podziatdbw wagowych,

3)przekazania przesylek rejestrowanych Wykonawcy wg ksigzki nadawczej stosowanej
przez Zamawiajgcego.

36. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej
przedmiot umowy Zamawiajgcy zgtasza zgodnie z zapisami Rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej, a takze w Swiatowej Konwencji Pocztowej Doha 2012 (Dz. U. z 02.10.2015,
poz. 1522), oraz Regulamin Poczty Listowej, Regulamin dotyczgcy paczek listowych.

37. Wykonawca wyznaczy osobe koordynujgcg i sprawujgcg staty nadzér nad realizacjg
zamoéwienia i odpowiedzialng za kontakt i wspotprace z Zamawiajgcym oraz ,Opiekuna
Klienta”, odpowiedzialnego m.in. w zakresie wyjasniania niezgodnosci i watpliwosci
zwigzanych z realizacja umowy, wystawionymi fakturami, zwrotami itd. Dane
teleadresowe ,Opiekuna Klienta” zawarte zostang w umowie. Zamawiajgcy dopuszcza
sprawowanie w/w funkcji przez jedng osobe.

38. Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji,
w szczegolnosci informacji o danych osobowych, w ktoérych posiadanie weszty lub wejdg
w zwigzku z realizacjg umowy. Strony umowy zobowigzujg sie réwniez do zachowania
w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych
przez drugg strone. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogag byc¢
wykorzystane wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.
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Zalacznik nr 8 do SWZ

FORMULARZ CENOWY

Plik zamieszczony w osobnym zatgczniku na stronie Zamawiajgcego
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Zatacznik 9 do SWZ

Formularz cen jednostkowych zaméwienia objetego prawem opcji
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Zatacznik nr 10 do SWZ

(Nazwa i adres wykonawcy)

, dnia r.

] OSWIADCZENIE WYKONAWCY O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W
OSWIADCZENIU, O KTORYM MOWA W ART. 125 UST. 1 PZP ZLOZONYM W ZAKRESIE
PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn:
Przedmiotem zaméwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Politechniki”

Ja nizej podpisany:

dziatajgc w imieniu i na rzecz

o$wiadczam, ze informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesénia 2019 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) przedtozonym wraz z ofertg przez
Wykonawce, ktorego reprezentuje sg aktualne w zakresie podstaw wykluczenia z
postepowania okreslonych w:

- art. 108 ust. 1 pkt 3 PZP,

- art. 108 ust. 1 pkt 4 PZP odnos$nie do orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamdwienie
publiczne tytutem Srodka zapobiegawczego,

- art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP odnos$nie do zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia
majgcego na celu zaktdcenie konkurencii,

- art. 108 ust. 1 pkt 6 PZP,

-art. 109 ust. 1 pkt5i 7 PZP.

(podpis)
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Zatgcznik nr 11 do SWZ

WYKAZ UStUG

(Nazwa i adres wykonawcy)
WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Przystepujgc do postepowania w sprawie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji pn.:

Przedmiotem zaméwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki Poznanskiej”

Ja nizej podpisany

dziatajagc w imieniu [ na rzecz

Oswiadczam, ze Wykonawca ktérego reprezentuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie) wykonat nastepujace ustugi:
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Lp

Podmiot, narzecz
ktérego ustuga
zostatla wykonana
(nazwa, siedziba)

Termin wykonania ustugi
(dzien/miesigc/rok)

poczatek koniec

Rodzaj i miejsce
wykonanych ustug

Wartosé brutto
wykonanych ustug

, dnia

(podpis Wykonawcy)
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